INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE
PARTICIPACION EN EL. PROGRAMA DE COLONIAS DE
VERANO EN INGLES. 2011

Con el fin de facilitar las tareas de gestion se ha posibilitado la tramitacion de las
solicitudes de participacién en el Programa de Inmersidn Linguistica en colonias de
vacaciones en inglés para el verano de 2011. Esta sede dispone de una aplicacion
especifica para el trdmite del programa que permite realizar la solicitud de
participacién. Por todo ello agiliza todos los tramites de la convocatoria.

El procedimiento es sencillo y los pasos a seguir son los siguientes:

1.- Registro del solicitante (alumno/a) en la sede electronica del Ministerio de
Educacion. En el caso que el alumno/a no tenga NIF puede registrarse el padre/madre
o tutor/a. Una vez registrado, el sistema le enviara a la cuenta de correo electrénico
facilitada por el mismo, un mensaje con su clave de usuario y la contrasefia. En dicho
mensaje aparecera una URL en la cual tendra que pinchar para completar su cuenta
de usuario y asi quedara completamente activada.

El solicitante ha quedado registrado para todos los trAdmites electronicos que realice
con el Ministerio de educacién con su clave de usuario y contrasefia.

2.-Acceso a la convocatoria on line y realizar los siguientes pasos:

- Aparecera una pantalla llamada tramites electrénicos donde le indicara que
Su cuenta de usuario esta activada y tendrd que introducir su usuario y contrasefia que
le han enviado previamente a su cuenta de correo electrénico. Pulsar la opcion
aceptar.

- Aparecera una nueva pantalla en la que tendra que pulsar acceso.

- En la siguiente pantalla de informacion general tendrd que pulsar alta de
solicitud.

- En la pantalla siguiente apareceran los datos del usuario y su NIF. Puse
aceptar.

Una vez que se accede, hay que proceder a grabar los datos del alumno/a de
la solicitud directamente en la propia aplicacién. Si se hubiese registrado en la sede
electrénica con el NIF del padre/madre, se modificaran los datos del solicitante
(nifio/a), manteniendo el NIF del padre/madre.

Todos los datos se escribirdn con mayusculas. Las diferentes posibilidades
estan visibles y en caso de equivocacién, o falta de datos, autométicamente en la
aplicacion aparece un mensaje de error en la parte superior de la pantalla. Se puede
revisar la solicitud y modificar todo lo que se estime oportuno. Los campos marcados
con asterisco son obligatorios y es imprescindible cumplimentarlos para continuar con
el proceso.

3.- Una vez rellena la solicitud deberd pulsar la opcion ACEPTAR y aparecera una
nueva pantalla con su identificador temporal de archivo y a su vez un mensaje a su
cuenta de correo electronico con el mismo identificador. En la pantalla debera pulsar
imprimir solicitud en fichero pdf. En la nueva pantalla debera introducir el
identificador temporal de archivo. Pulse aceptar y le aparecerd la solicitud para
poderla imprimir en formato pdf.

4.- Esta solicitud deberd llevarla al centro educativo, donde la sellaran certificando que
los datos son correctos y el centro educativo se encargara de enviarla al Ministerio de
Educacion. Subdireccion General de Alumnos, Participacion e Igualdad. C/ Los
Madrazo, 15-17. 52 Planta. Despacho 520. 28014 Madrid.



